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PROSEDUR MENJALANI LATIHAN INDUSTRI FAKULTI PENGAIJIAN
PERADABAN ISLAM(FPPI) KUIS

FASA 1

LATIHAN INDUSTRI

PENDAFTARAN SUBJEK KURSUS>
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FASA 2

PELAJAR

TAKLIMAT UMUM & SARINGAN >

I

FASA 3
PERMOHONAN PENEMPATAN INDUSTRI

PELAJAR

FASA 4

PENGESAHAN PENEMPATAN
PRAKTIKAL PELAJAR

1l

FASA 5
TAKLIMAT PERSEDIAAN PELAJA
UNTUK LATIHAN INDUSTRI

>
>
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FASA 6

LATIHAN INDUSTRI PELAJAR BERMU>

1

Pelajar mendaftar kursus untuk latihan industri mengikut kod subjek di
Jabatan masing-masing. Tindakan : Pelajar, KJ, BPA
(Tempoh Masa : Mengikut tempoh taqwim yang dikeluaran pihak KUIS)

Sesi taklimat latihan industri diadakan dan diberikan oleh penyelaras
latihan industri Jabatan FPPI.(Tempoh Masa : Minggu pertama Kuliah
setiap sesi pengajian)

Sila pastikan anda mendaftar latihan industri dan layak menjalani latihan
industri. Sesi saringan pelajar dijalankan untuk melihat kelayakan pelajar
menjalani latihan industri berdasarkan syarat-syarat yang telah
ditetapkan oleh fakulti. Tindakan : Pelajar, BPA & Penyelaras.

Surat pengesahan pelajar dan surat maklumbalas organisasi dikeluarkan
oleh fakulti bagi tujuan permohonan penempatan industri pelajar.
(Tempoh Masa : Sehari Selepas sesi taklimat umum diadakan)

Pastikan anda melampirkan dokumen utama semasa membuat
permohonan seperti surat pengesahan pelajar, surat maklum balas,
resume dan juga sijil2 berkaitan. Tindakan : Pelajar, BPA & Penyelaras

Semakan permohonan penempatan pelajar dibuat oleh penyelaras latihan
industri jabatan seterusnya membuat pengesahan penempatan praktikal
pelajar. Sekiranya pelajar masih belum mendapat tempat praktikal atau
maklum balas daripada organisasi dalam tempoh 2 minggu, mereka perlu
membuat permohonan semula dan perlu bermula pada fasa 3 semula.
Tindakan : Pelajar, & Penyelaras.(Tempoh Masa : 2 Minggu selepas
permohonan pelajar)

Satu sesi taklimat akhir diadakan oleh penyelaras jabatan sebagai
persediaan terakhir pelajar sebelum menjalani latihan industri. .(Tempoh
Masa : Seminggu sebelum berakhirnya peperiksaan Akhir Pelajar)

Anda akan diberikan buku log sebagai catatan dan merekod aktiviti
praktikal. Sila rekod setiap aktiviti praktikal yang dijalankan dengan kemas
dan teratur. Tindakan : Pelajar, & Penyelaras

Latihan Industri bermula sehingga 2 bulan/3 bulan mengikut tempoh yang
telah ditetapkan dalam landskap Akademik program setiap Jabatan FPPI.
Tindakan : Pelajar, & Penyelaras .(Tempoh Masa : Seminggu Selepas
peperiksaan Akhir tamat)
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Latihan Industri pelajar telah Tamat. .

FASA7 Sila pastikan anda membawa borang penilaian khas KUIS daripada
LATIHAN INDUSTRI PELAJAR TAMAT . . . . .
penyelia organisasi masing-masing. Pastikan borang tersebut dalam

keadaan bersampul kemas dan bergam. Tindakan : Pelajar

Sesi konsultasi dengan pensyarah penyelia FPPI KUIS .(Tempoh Masa : 3

FASA 8 minggu selepas Latihan Industri tamat)
SESI KONSULTASI & PENILAIAN LAPORAN Pastikan anda berada di KUIS dalam tempoh ini.

AKHIR LATIHAN INDUSTRI PELAJAR Sila berjumpa dengan penyelia masing-masing dan lengkapkan laporan.

Tindakan : Pensyarah Penyelia &Pelajar

Pembentangan Hasil Laporan. .(Tempoh Masa : Minggu yang ke-empat

FASA 9 selepas latihan industri tamat)
PENILAIAN PEMBENTANGAN LAPORAN

AKHIR LATIHAN INDUSTRI PELAJAR Masa: 9.00 pagi — 1 petang (tertakluk kepada perubahan semasa)

Tempat: Bilik kuliah/Tutorial FPPI (tertakluk kepada perubahan semasa)

Tindakan : Pensyarah Penyelia & Pelajar

Serahan Laporan Akhir oleh pelajar dan serahan & semakan markah
pelajar oleh pensyarah penyelia kepada Penyelaras & Ketua Latihan

FASA 10 Industri FPPI. Tindakan : Pelajar, Pensyarah Penyelia, Penyelaras & Ketua
SEMAKAN & PENGESAHAN MARKAH Latihan Industri .(Tempoh Masa : Selepas sesi pembentangan laporan
LATIHAN INDUSTRI PELAJAR

akhir latihan industri)

Markah yang telah disemak oleh penyelaras dengan Ketua penyelaras
akan dibuat pengesahan di peringkat fakulti sebelum diserahkan kepada
BPA. Tindakan : Penyelaras, Ketua Latihan Industri & TDA FPPI.

Sila patuhi manual penyediaan Laporan. Sebarang ketidakpatuhan pada mana-mana prosedur akan
menyebabkan laporan anda akan DITOLAK.

**** Tertakluk kepada sebarang perubahan. Sebarang perubahan akan dimaklumkan menerusi email.



