Tatacara Pengendalian Kes Kesihatan Fizikal-OKU/FPPI/2023

TATACARA PENGENDALIAN KES KESIHATAN FIZIKAL/OKU 
FAKULTI PENGAJIAN PERADABAN ISLAM

PERINCIAN PROSEDUR :
	BIL
	TINDAKAN
	PELAKSANA
	BORANG

	1. 
	Fakulti menerima senarai nama pelajar dari BPA
	Fakulti
	

	2. 
	Fakulti menerima laporan daripada pensyarah/pelajar/ibubapa/ mentor dan lain-lain
	Fakulti
	Borang Laporan Pelajar Berkeperluan Khas (Kesihatan Mental/Fizikal/OKU)

	3. 
	Pelajar yang dirujuk melalui Borang Laporan Pelajar Berkeperluan Khas (Kesihatan Mental/Fizikal/OKU) perlu melalui proses pengesahan terlebih dahulu.
	Dekan/TDHEPA/TDAP
	Kad OKU/Surat Pengesahan Doktor

	4. 
	Fakulti membuat makluman kepada semua pensyarah 
Cc : 
a) TDAP 
b) TDHEPA 
c) Mentor

Bagi makluman pensyarah fakulti lain, email makluman kepada Dekan (dilampirkan Borang Pelajar Berkeperluan Khas)

	Dekan
	Email

	5. 
	Merekodkan kes pelajar
	PP Fakulti
	Fail Pelajar Berkeperluan Khas (SULIT)

	6. 
	Permohonan dibuat sekiranya pelajar mempunyai keperluan khas seperti :
a) Masa menjawab peperiksaan yang lebih lama
a) Lokasi peperiksaan khas
b) Peralatan khas dan lain-lain
Pensyarah/mentor yang terlibat hendaklah mengisi borang yang telah disediakan.
	Pensyarah/Mentor/KJ
	Borang Pelajar Berkeperluan Khas

	7. 
	Fakulti akan membuat permohonan kepada Fakulti/PTJ yang terlibat .
	PP Fakulti
	Email


CARTA ALIR TATACARA PENGENDALIAN KES KESIHATAN FIZIKAL/OKU FPPI
MULA

Ya 
Tidak
Makluman kepada semua pensyarah  FPPI dan Fakulti yang terlibat
Pengesahan status OKU/Fizikal pelajar
Fakulti menerima senarai nama dari BPA
TAMAT
Pemakluman Kepada Fakulti/PTJ yang terlibat 
Permohonan Keperluan Khas
Merekodkan kes pelajar
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BIL  TINDAKAN  PELAKSANA  BORANG  

1.    Fakulti menerima  senarai nama   pelajar  dari BPA  Fakulti   

2.    Fakulti menerima laporan daripada  pensyarah/pelajar/ibubapa/ mentor  dan lain - lain  Fakulti  Borang Laporan Pelajar  Berkeperluan Khas  (Kesihatan  Mental/Fizikal/O KU )  

3.    Pelajar yang dirujuk melalui  Borang  Laporan Pelajar Berkeperluan Khas  (Kesihatan Mental/Fizikal/O KU )   perlu  melalui proses p engesahan  terlebih  dahulu.  Dekan/TDHEPA/TDAP  Kad OKU/ Surat  Pengesahan Doktor  

4.    Fakulti membuat makluman kepada  semua  pensyarah    Cc :    a)   T DAP    b)   TDHEPA    c)   M entor     Bagi makluman pensyarah fakulti   lain,  email makluman kepada Dekan  (dilampirkan Borang  Pe lajar  Be rkepe rluan Khas )    D ekan  Email  

5.    Merekodkan kes pelajar  PP Fakulti  Fail Pelajar  Berkeperluan Khas  (SULIT)  

6.    Permohonan   dibuat   sekiranya pelajar  mempunyai  keperluan khas seperti :   a)   Masa menjawab  peperiksaan  yang  lebih  lama   a)   Lokasi   peperiksaan khas   b)   Peralatan khas da n   lain - lain   Pensyarah/mentor yang terlibat  hendaklah mengisi borang   yang telah  disedi akan .  Pensyarah/ M entor/KJ  Borang  Pelajar  Berkeperluan  Khas  

7.    Fakulti akan membuat permohonan  kepada Fakulti/PTJ yang terlibat .  PP Fakulti  Email  

